
 

        
L’Association de soccer de Bois-des-Filion 

 

Recherche un Coordonnateur (trice)  
 

L’Association de soccer de Bois-des-Filion est à la recherche d’une personne pour combler le poste de 
coordonnateur des activités. La personne retenue devra s’occuper de différentes tâches administratives et 
répondre aux appels des membres. 
 
Exigences  : 
Connaissance du milieu du soccer; 
Maîtriser les logiciels de la suite Microsoft (Word, Excel, Power point);  
Excellente maîtrise du français écrit et parlé;  
Démontrer de l’initiative, de l’autonomie et du leadership;  
Avoir de l’expérience comme bénévole dans un OSBL;  
Ne pas être un membre votant d’un conseil d’administration de soccer;  
Avoir de la facilité à travailler en équipe dans un environnement variable;  
Capacité d’adaptation et de travail en situation de stress;  
DEC en technique d’intervention de loisir, études ou  expériences équivalentes;  
 
Tâches à effectuer  :  
Être le lien entre les membres et le conseil d’administration;  
Répondre aux appels des membres; 
Mettre à jour le calendrier des activités du Club;   
Préparer et participer aux différentes périodes d’inscriptions et de registrariat;  
Filtrer et mettre à jour les informations qui doivent apparaître sur le site Web du Club;  
Être présent aux réunions du conseil d’administration et du comité technique; 
Assigner les terrains pour les pratiques;  
Assurer la disponibilité des plateaux pour les différentes activités du Club;  
Suivre les inscriptions aux formations internes et externes du Club;  
Tenir à jour la documentation transmise au sein du Club (Électronique et papier);  
Assurer le soutien aux différents comités;  
Préparer le Festival et le Gala de fin de saison;  
Préparer et documenter la remise des équipements; 
Préparer, participer et publiciser les activités d’évaluations de joueurs, les horaires des équipes locales, les jeux techniques 
du Club et les différents programmes (actuels et futurs) du Club. 
- Académie des joueurs, - Académie des gardiens, - École de soccer (Hiver et Été)  
 
Conditions de travail  : 
Emploi à contrat (Travailleur Autonome. Doit fournir son ordinateur, Internet et papeterie)  
Salaire : 7500.00$  
Horaire variable (minimum 1/2 heures à tous les jours de la maison, 2 soirs par semaine et le samedi matin en haute saison 
au bureau du club et à la demande en basse saison). 
Moyenne d’heures : 5 à 10 heures de septembre à février et 10 à 20 heures de Mars à Août. 
Vacances : 3 semaines en saison morte, et une semaine en saison haute. 
 
Les gens intéressés doivent faire parvenir leur curriculum vitae par courriel à Monsieur André Touzin 
(andre.soccer.bdf@gmail.com) ou encore, à son attention sous plis scellés, par la poste à : 

 

Association de Soccer de Bois-des-Filion,  
P.O. Box 72025, 429, Adolphe Chapleau,  

Bois-des-Filion,  
Qc J6Z 4H9 

 

Les candidats intéressés ont jusqu’au 13 Janvier 2012 pour remettre leurs documents. Seuls les candidats retenus seront 
contactés. info@clubsoccerbdf.com  


